CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN NA STANOWISKU
ds. kadrowych i p.poz.

Wyksztalcenie:

Konieczne: wyzsze magisterskie

Pozadane kwalifikacje: do prowadzenia kadr, spraw z zakresu p.poz. oraz bhp
1 organizowania pracowniczej rekreacji

Praktyka zawodowa:

Konieczna: co najmniej dwa lata stazu

Pozadana: doswiadczenie zawodowe na stanowisku administracyjnym

Umiejetnosci:

Konieczne:
» Znajomo$¢ zagadnien kadrowo-ptacowych
» Znajomos$¢ programéw komputerowych do obstugi kadr i ptac
» Znajomos$¢ przepisow prawnych niezbednych do prawidlowego prowadzenia
spraw kadrowo-ptacowych oraz spraw zwigzanych z bezpieczenstwem w szkole

Pozadane: znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z ryzykiem zawodowym w szkole oraz
zagadnien zwigzanych z kontrolg zarzadcza w szkole

Cechy osobowosci:

Konieczne: odpowiedzialno$¢, sumiennos$¢ staranno$¢, wnikliwo$¢ w analizowaniu
przepisoéw prawnych, samodzielno§¢ w wykonywaniu zadan, otwarto$§¢ na zdobywanie
i poglebianie wiedzy zawodowej, wysoka kultura osobista, umiejgtnosé wspotpracy
w zespole

Pozadane: pozytywne nastawienie do srodowiska szkolnego, entuzjazm zawodowy




